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Reglamento Interno de la Contraloria Municipal de Ocampo, Gto 53

El Ciudadano Licenciado Miguel Angel Banda Escalante, Presidente Municipal del
Municipio de Ocampo, Estado de Guanajuato, a lo habitantes del mismo hace
saber:

Que el Honorable Ayuntamiento de Ocampo, Guanajuato. en el ejercicio de sus
facultades que le confiere el Articulo 115 fraccién Il de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 117 fraccion | de la Constitucion Politica del Estado
de Guanajuato; articulo 69 fraccion | inciso b). 110 fraccion lll, 115, 202, 203 y 204
fraccion | de la Ley Organica Municipal para el Estado de Guanajuato, en Sesion
Ordinaria de fecha 27 de Septiembre del 2005 aprob¢ el siguiente Reglamento.

Reglamento Interno de la Contraloria Municipal de Ocampo, Guanajuato

CAPITULO PRIMERO

Disposiciones Generales
Articulo 1.
El presente Reglamento tiene como objeto regular la organizacion vy
funcionamiento de la Contraloria Municipal como Organo Técnico auxiliar del
Ayuntamiento para el ejercicio de sus facultades de vigilancia y control a la
ejecucion de todo recurso publico que ejecute el Municipio.

Articulo 2.

En el ejercicio de sus atribuciones, la Contraloria Municipal sera un Organo
autbnomo funcional en materia de control interno, evaluacion de la gestion
municipal, de revision y evaluacion de las finanzas publicas, que guarde una
relacion de asesoria preventiva con el Honorable Ayuntamiento.

CAPITULO SEGUNDO
Del Honorable Ayuntamiento

Articulo 3.

El Honorable Ayuntamiento de conformidad con las atribuciones previstas en la
Ley Organica Municipal y en su Reglamento interno, tendrd las siguientes
atribuciones:

l. Aprobar en el mes de enero el programa de trabajo a desarrollar en el afio
por parte de la Contraloria Municipal , metas acciones y procesos a seguir;



Nombrar y remover al Contralor Municipal en los términos de la Ley
Orgéanica Municipal vigente;

Autorizar el personal de la Contraloria Municipal de las propuestas que
presente el Contralor Municipal,

V. Solicitar a la Contraloria Municipal revisiones y auditorias especiales a las
Dependencias Municipales y Paramunicipales informando al H.
Ayuntamiento el resultado final de los trabajos;

V. Aplicar las sanciones correspondientes en los términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos para el
Estado de Guanajuato y sus Municipios, a las posibles responsabilidades
detectadas por la Contraloria Municipal.

CAPITULO TERCERO
De la Organizacion de la Contraloria
Articulo 4.

Para poder cumplir con sus funciones y asuntos que le competen a la Contraloria
Municipal, contard con el siguiente personal incluido en el presupuesto anual de
egresos.

El Contralor Municipal;
Encargado del Departamento de supervision de obra publica;

Encargado del Departamento de cuenta publica y control presupuestal;

V. Encargado del Departamento de contraloria social;
V. Secretaria del Contralor Municipal; y

VI. Un auxiliar de supervision.

Articulo 5.

Como titular de la Contraloria Municipal fungira el Contralor quien debe de reunir
los siguientes requisitos:

Ser mexicano y vecino del Municipio, con residencia continua de por lo
menos 3 anos;

Ser profesional en las areas, econdmicas, contables, juridicas, técnicas o
administrativas y preferentemente tener una experiencia no menor de tres
afios en trabajos de administracion

publica;

Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado ejecutoriamente
por delito alguno con motivo de funciones publicas o por delitos dolosos;

No haber sido dirigente de partido politico, ni candidato durante la eleccion
del Ayuntamiento en funciones; y



VI. Durante el ejercicio de sus funciones no podra desempefar ningun otro
cargo publico, excepto la docencia.
Articulo 6.

Las faltas o ausencias del Contralor Municipal seran suplidas de acuerdo a lo
dispuesto por la Ley Organica Municipal vigente.

Articulo?.
Son causas de remocion del Contralor Municipal.

Falta de probidad;
Notoria ineficiencia;

Comisién de delitos graves; y

V. De las causas anteriores el H. Ayuntamiento determinara la procedencia,
tal y como lo establece la Ley Orgénica Municipal.
CAPITULO CUARTO
De las Atribuciones y Facultades de la Contraloria
Municipal y su Personal
Articulo 8.

Son atribuciones de la Contraloria Municipal.

VI.

VII.

VIILI.

Presentar al Ayuntamiento un plan de trabajo anual en el mes de enero,

Proponer y aplicar normas y criterios en materia de control y evaluacion,
qgue deban de observar las Dependencias y Entidades de la administracion
publica Municipal;

Verificar el cumplimiento del Plan Municipal de Desarrollo, del Plan de
Gobierno Municipal y de los programas derivados de este Ultimo;

Realizar visitas para revisiones, supervisiones y auditorias periddicas a las

Dependencias y Entidades de la administracion publica municipal,
promoviendo las medidas necesarias para corregir las deficiencias
detectadas;

Vigilar la correcta aplicacion del gasto publico, recomendando las medidas
de austeridad racionalidad y disciplina que crea convenientes para regular el
uso de los recursos publicos;

Presentar bimestralmente al Ayuntamiento un informe de las actividades
de la Contraloria Municipal , sefialando las irregularidades que se hayan
detectado en el ejercicio de su funcion;

Verificar que la administracion publica Municipal, cuente con el registro e
inventario actualizado de los bienes muebles e inmuebles del municipio;

Vigilar que las adquisiciones, enajenaciones y arrendamientos de los
bienes muebles e inmuebles que realice el Ayuntamiento y la prestacion de
servicios publicos municipales, se supedite a lo establecido por esta Ley;



IX. Vigilar que la obra publica municipal se ajuste a las disposiciones de la Ley
de Obra Publica para el Estado y los Municipios de Guanajuato y demas
disposiciones aplicables en la materia;

X. Establecer y operar un sistema de quejas, denuncias y sugerencias;

XI. Participar en la entrega-recepcion de las Dependencias y Entidades de la
administracion publica Municipal;

XII. Verificar los estados financieros de la Tesoreria Municipal , asi como
revisar la integracion, la remision a tiempo y la solventacion de las
observaciones de la cuenta publica municipal;

XIII. Vigilar el comportamiento de la situacion patrimonial de los Servidores
Publicos Municipales, en los términos de la Ley de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores Publicos para el Estado de Guanajuato y
sus Municipios;

XIV.  Vigilar el desarrollo administrativo de las Dependencias y Entidades de la
administracion publica municipal, a fin de que en el ejercicio de sus
funciones apliquen con eficiencia los recursos humanos y materiales;

XV. Vigilar que el desempefio de las funciones de los Servidores Publicos
Municipales se realice conforme a Ley;

XVI. Proponer al personal que haya de ser contratado para auxilio en el
desempeiio de sus funciones; y

XVII. Las demés que le confiera ésta y u otras leyes, reglamentos municipales y
acuerdos de Ayuntamiento.

Articulo 9.

Son facultades del Contralor Municipal:

Establecer, coordinar y operar el Sistema Municipal de Control de la
Gestion Gubernamental Municipal, la evaluacion del gasto publico, respecto
del presupuesto de egresos e ingresos y la vigilancia del uso de los
recursos patrimoniales o al cuidado del Municipio, informando al pleno del
Ayuntamiento cada 2 meses de las irregularidades u observaciones
detectadas;

Supervisar y coordinar la practica de revisiones, supervisiones y auditorias
gue se efectien a las Entidades de la administracion publica Municipal y
Paramunicipal, de conformidad con el plan de trabajo anual y las revisiones
especiales ordenadas por el H. Ayuntamiento;

Vigilar y controlar la eficiente aplicacion del gasto publico, su congruencia
con los programas de trabajo y el presupuesto de egresos, apegados a los
principios de racionalidad, austeridad y disciplina;

Vigilar que la obra publica que en forma directa o en participacion con otros
organismos realice el Municipio, se ajusten a las disposiciones de la Ley de
Obra Publica para el Estado y los Municipios de Guanajuato, ordenando la
realizacion de revisiones y evaluaciones que crea necesarias;



V. Informar periédicamente al Ayuntamiento del resultado de las auditorias,
evaluaciones y revisiones practicadas, proponiendo las medidas preventivas
y correctivas que procedan , a su consideracion;

VI. Vigilar y verificar que se remita en tiempo la cuenta publica al Organo
Superior de Fiscalizacion, para su debida revision;

VII. Verificar que se le de oportunamente contestacion, a las observaciones
resultantes de cualquier revision o auditoria que practique cualquier Ente de
Control, ya sea Federal o Estatal,

VIII. Proporcionar a los Entes de Control, copias de documentos que permitan
la aclaracion de observaciones;

IX. Vigilar el cumplimiento del los programas establecidos por el H.
Ayuntamiento.

X. Coordinarse con las instancias de Control del Estado, para el
establecimiento de programas tendientes a la evaluacion y el cumplimiento
eficaz de los convenios y programas que celebre el Ayuntamiento con las
Dependencias Estatales;

XI. Vigilar que los Servidores Publicos Municipales y Paramunicipales cumplan
con las disposiciones legales que le sean aplicables en el desempefio de su
labor;

XII. Solicitar de cualquier persona fisica o moral, los informes o documentos
relativos a las revisiones, supervisiones o auditorias que en el momento
realice la Contraloria Municipal ;

XIILI. Auxiliar a las Dependencias de la administracion municipal en la
elaboracion de sus inventarios de bienes municipales;

XIV. Avalar con su firma toda documentacion emitida por la Contraloria y
representar a esta; y,

XV. Las demas atribuciones que le confiera o asigne el H. Ayuntamiento.

Articulo 10.

Son atribuciones del Encargado del Departamento de Supervision de Obra

Publica:

Elaborar y proponer el plan anual de trabajo de su Departamento;

Verificar que la obra publica municipal o convenida con otras
Dependencias Estatales o Federales que se estén realizando en el
Municipio, se apeguen a lo dispuesto por la Ley de Obra Publica para el
Estado y los Municipios de Guanajuato y demas Reglamentos vy
legislaciones aplicables;

Efectuar recorridos de supervision preventiva a las obras en proceso,
informando al Contralor de las irregularidades detectadas, proponiendo la
forma de mejorar los procedimientos para mejorar en materia de ejecucion
de obra publica;



VL.

VII.

VIILI.

XI.

XI.

Vigilar que las adjudicaciones de los contratos de obras publicas se
apeguen a las formalidades establecidas en la Ley de Obras Publicas para
el Estado y los Municipios de Guanajuato y en su caso a la Normatividad
Federal ;

Verificar el cumplimiento del plan de inversion anual de obra publica;

Verificar los estados financieros y técnicos de la cuenta publica, en materia
de las obras publicas en proceso;

Vigilar que las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
Municipal, exijan a los contratistas el otorgamiento de las garantias relativas
al cumplimiento de los contratos de obras publicas, asi como la correcta
aplicacién de los anticipos, en los términos de la Ley de Obra Publica para
el Estado y los Municipios de Guanajuato;

Requerir a todas las Dependencias Municipales que ejecuten obras
publicas la documentacion necesaria para el debido cumplimiento de su
trabajo;

Efectuar auditorias a las obras publicas que crea conveniente, informando
al Contralor los resultados obtenidos asi como el debido seguimiento de
solventacion de irregularidades;

Verificar que los nimeros generadores presentados en las estimaciones de
cobro de las obras publicas en proceso, se ajusten a lo que fisicamente esta
ejecutado;

Informar con oportunidad al Contralor Municipal el resultado de sus
revisiones, supervisiones y fiscalizaciones, para que se les de el debido
seguimiento; y

Las demas que le sean delegadas por el Contralor Municipal, en
cumplimiento de su actividad correspondiente.

Articulo 11.
Son atribuciones del Encargado del Departamento de supervisor de cuenta publica
y control presupuestal.

Elaborar y proponer el plan anual de trabajo de su Departamento;

Realizar supervisiones contables periddicas a las diferentes Dependencias
de la administracion de acuerdo a su programa de trabajo, asi como el
seguimiento del proceso de solventacion;

Efectuar supervisiones fisicas de las compras o apoyos otorgados con
recursos de la cuenta publica municipal,

Establecer los sistemas necesarios de informacion, control y seguimiento
de las recomendaciones y observaciones derivadas de las revisiones a la
gestién municipal para asegurar su cumplimiento;



V. Evaluar el ejercicio del presupuesto asignado a cada Dependencia o
Entidad Municipal, para establecer indicadores de eficiencia, efectividad y
economia en relacion a sus programas, metas y objetivos;

VI. Verificar que la Administracion Municipal cuente con el inventario
actualizado de los bienes muebles e inmuebles propiedad del municipio;

VII. Realizar supervisiones a las ndminas del personal administrativo de las
diferentes Dependencias Municipales, asi como del personal eventual,
tomando como referencia los pagos correspondientes en este rubro
erogados por la Tesoreria Municipal ;

VIII. Efectuar auditorias contables a las areas y Dependencias de la
Administracién Municipal que crea convenientes;

IX. Solicitar a cualquier Dependencia Municipal la documentacion
correspondiente, para poder efectuar su labor de revision, fiscalizacion y
control;

X. Revisar mensualmente la cuenta Publica Municipal;

XI. Vigilar que las compras y enajenaciones que realicen las diferentes
Dependencias Municipales se apeguen a lo establecido en la legislacion y
reglamentacion vigente;

XII. Vigilar la aplicacion de recursos de programas y/o acciones convenidas
con las diferentes Dependencias de Gobierno Estatales o Federales;

Xlll.  Dar a conocer con oportunidad al Contralor Municipal, los resultados de las
revisiones, supervisiones y auditorias realizadas para que se les de el
debido seguimiento; y

XIV. Las actividades que le sean delegadas por el Contralor Municipal,
correspondientes a su Departamento.

Articulo 12.

Son atribuciones del Departamento de Contraloria Social:

Elaborar y proponer el plan anual de trabajo de su Departamento;

Realizar revisiones, supervisiones y fiscalizaciones a la aplicacion de los
programas sociales que lleven acabo las Dependencias Municipales con
recursos Federales, Estatales o Municipales;

Organizar y atender el sistema de quejas , denuncias y sugerencias, asi
como el seguimiento de los Procedimientos Administrativos Disciplinarios en
apego a lo establecido en la Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos para el Estado de Guanajuato y sus Municipios;

Coordinar un mecanismo de capacitacion con los comités de las diferentes
obras y/o acciones que ejecuten las Dependencias Municipales;



V.

VL.

VII.

VIII.

IX.

Requerir a los Servidores Publicos Municipales que corresponda la
declaracion patrimonial, en apego a lo establecido en la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Puablicos;

Participar en las reuniones para la conformacion de los comités pro-obra y
la eleccion de beneficiarios de los diferentes programas sociales que
promuevan las Dependencias Municipales, vigilando que se apeguen a las
reglas operativas de los mismos;

Organizar el archivo documental de la Oficina de la Contraloria , para
atender los requerimientos de la oficina de acceso a la informacion;

Informar al Contralor Municipal los resultados obtenidos de sus revisiones,
supervisiones, fiscalizaciones y demas actividades encomendadas, para
gue se les de el seguimiento que corresponda; y

Las actividades que le sean delegadas por el Contralor Municipal que
correspondan a su Departamento.

Articulo 13.
Son atribuciones de la secretaria del Contralor Municipal.

Apoyar las labores de la Direccion de Contraloria, en cuanto a la
elaboracion de documentos que sean requeridos;

Mantener una organizacion documental en orden archivando todo
documento para su facil localizacion;

Llevar la agenda del personal de la Contraloria Municipal ;

V. Atender al publico que requiera informacion de la Contraloria Municipal ,
indicdndole con quien le corresponde acudir dependiendo de el asunto que
corresponda;

V. Apoyar los trabajos de revisiones, supervisiones y fiscalizaciones de los
diferentes Departamentos de la Contraloria a indicaciones del Contralor
Municipal; y

VI. Las demas que le sean delegadas por el Contralor Municipal
correspondientes al puesto que ocupa.

Articulo 14.

Son atribuciones del auxiliar de supervision.

Apoyar de manera preferente al Departamento de supervision de obra
publica, en la toma de medidas, efectuar sondeos, vigilar la aplicacion de
materiales y vigilar el avance fisico de las diferentes obras en proceso
realizando visitas al los lugares de los trabajos;

Apoyar en las verificaciones fisicas de compras o apoyos efectuados por
las diferentes Dependencias Municipales;

Apoyar en la supervision de las actividades del personal de las diferentes
Dependencias Municipales;



V. Las demas actividades que le deleguen el Contralor Municipal y los Jefes
de los Departamentos de la Contraloria Municipal.

CAPITULO QUINTO
Del Procedimiento de Auditoria

Articulo 15.

El procedimiento administrativo de auditoria podré iniciarse por la Contraloria
Municipal, de oficio o en atencion a las quejas y denuncias y se substanciara y
resolvera en apego a las disposiciones de este Reglamento y a los lineamientos
generales de auditoria aplicables. A falta expresa y en cuanto no se oponga a lo
previsto por este ordenamiento, se estara a lo establecido por la Ley Orgéanica
Municipal, la Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos
para el Estado de Guanajuato y sus Municipios, Ley del trabajo de los Servidores
Pablicos al Servicio del Estado y los Municipios, reglamentos y demas
disposiciones administrativas legalmente aplicables.

Articulo 16.

La Contraloria Municipal recibira la documentacion comprobatoria en original por
parte de la Tesoreria Municipal , correspondiente a la Dependencia o programa
auditado.

Articulo 17.
Departamento correspondiente de la Contraloria Municipal realizara la revision
elaborando cedulas de observaciones, dicthmenes y andlisis segun corresponda.

Articulo 18.
Una vez realizadas las observaciones, dictamenes, analisis y sugerencias, se
remitiran a la Dependencia que corresponda de la Administracion Publica
Municipal y Paramunicipal para su solventacion, la que debera ser en un plazo que
no exceda de diez dias habiles contados a partir de que se reciba el documento
respectivo.

Articulo 19.
En lo referente a la cuenta publica Municipal, previa al envio de la misma al
Organo de Fiscalizacion Superior, se deberan de solventar las observaciones
realizadas.

Articulo 20.

De las observaciones que se repitan mes con mes se informara al H.
Ayuntamiento, para efecto de que inicie las investigaciones y se determine la
responsabilidad del Funcionario o Funcionarios Publicos responsables de las
acciones observadas.

Articulo 21.

De las observaciones que no hayan sido solventadas en el plazo de diez dias
habiles por la Dependencia correspondiente, se informara al H. Ayuntamiento,
solicitando por conducto de este su solventacion, sin perjuicio de que pueda iniciar
el procedimiento administrativo correspondiente para el Servidor Publico omiso.

Articulo 22.
Durante el desarrollo de las auditorias, en caso de resultar necesario se solicitara



gue se proporcione el original de la documentacion y en caso que sea necesario se
pedira copia de la misma.

Articulo 23.
Las unidades administrativas auditadas deberan de proporcionar a la Contraloria
Municipal toda la informacién requerida sin omision alguna.

Articulo 24.

La Contraloria Municipal entregara el resultado final de auditorias a la
Dependencia que corresponda, informando al H. Ayuntamiento las irregularidades
detectadas asi como las recomendaciones tendientes a prevenir las
inconsistencias observadas y recomendar las sanciones que deberdn de ser
aplicadas a los Servidores Publicos responsables.

TRANSITORIOS

Articulo 1.
El presente Reglamento interno entrard en vigor al cuarto dia siguiente después de
su publicacion en el periédico oficial del Estado de Guanajuato.

Articulo 2.
Se derogan todas las disposiciones, reglamentos y acuerdos que se opongan al
presente reglamento.

Articulo 3.
Se abrégala el reglamento interno de la contraloria municipal de Ocampo Gto.
Publicado en el Periddico Oficial de Gobierno del Estado el 15 de Enero de 1999.

Por lo tanto, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 70 fraccion VI 'y 205
de la Ley Orgéanica Municipal vigente en el Estado de Guanajuato, mando se
imprima, publique, circule y se le de el debido cumplimiento.

Dado en la residencia del Honorable Ayuntamiento del Municipio Ocampo Estado
de Guanajuato, a los doce dias del mes de Octubre del 2005.

Lic. Miguel Angel Banda Escalante
Presidente del Ayuntamiento

Lic. Federico Chiquito Romo
Secretario del H. Ayuntamiento

(Rubricas)



