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Enc. de Gasto Corriente

Por medio del presente reciba un cordial saludo, asi mismo me permito
solicitarle la Informacién de la cuenta Publica del mes de abril 2019 para su revision.

Lo anterior con fundamento en las atribuciones conferidas por la Ley
Organica Municipai para ei Estado de Guanajuato en ei ariicuio 139 fracciones
V XIX y XXl y el reglamento interno de la Contraloria Municipal de Ocampo, Gto. en

el articulo 8.
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consideraciones la mas alta y distinguida.
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Contraloria Municipal
Oficio No. CM-185/19
Asunto: Observaciones

C.P. Olivia Ortiz Pérez
Tesorero Municipal
Ocampo,Gto.
PRESENTE.
ATT N: Ing. Mayra Guadalupe Rodriguez Ligas
Enc. De Gasto Corriente

Derivado de la revision a la documentacion de Ramo 28 correspondiente al
mes de abril 2019, se encontraron algunas irregularidades en cuanto al sustento e
integracion de las mismas, lo cual se plasma en el documento anexo, por lo que con
fundamento en el articulo 139 fracciones Il, XIV, XIX, XX Y XXI, de la Ley Organica
Municipal y el articulo 62 fracciones VIl Y 1X del Reglamento Organico de la
Administracion Publica Municipal de Ocampo, Guanajuato me permito emitir las
observaciones y recomendaciones anexas.

Por lo que solicito solventar y atender las observaciones descritas en el
presente, en un maximo de 10 dias habiles, de acuerdo al Articulo 18 del reglamento
interno de la Contraloria Municipal, sin mas por el momento, me es grato enviarle
un cordial saludo.

ATENTAME

C.c p.- Regidores de la Comisién de la Contraloria, Comisién de Hacienda

SIS gidores

Ocampo, Guanajuato, México. Calle Morelos 108, Zona Centro. C.P. 37630
Tels. (428) 68 3 00 65 Ext. 121, e-mail: ocampo.coniraloriafzgmail.com
WWW.0campo-gto.gob.mx
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_ RECOPILADOR 1

. En el documento 5300984 del dia 22 de abril de 2019 pago a Veronica

Mancilla Vidales por la cantidad de $67,500.00, se observa que anexan
documento contable # 2300843 el cual menciona una cantidad y nombre
diferente a la de la transferencia.

¢ Se solicita anexar los documentos correspondientes al pago.

. En el documento 5300853 del dia 12 de abril de 2019 pago a Henry Romo

Zamarroén por la cantidad de $37,516.72, se observa que anexan requisicion
de compra en la cual la firma de quien solicita no corresponde a la firma del
encargado de dicho departamento.
* Serecomienda que las requisiciones de compra vengan firmadas por
el encargado del area.

. En el documento 5300880 del dia 12 de abril de 2019 pago a Virginia

Elizabeth Pérez Méndez por la cantidad de $2,610.00, se observa que
anexan requisicion de compra en un formato incorrecto, ya que tiene por
nombre solicitud de pago y las firmas correspondientes en las requisiciones
son Elaboro, Autorizo y Vo.Bo.

* Se solicita anexar la requisicion de compra en el formato correcto.

. En el documento 5300846 del dia 11 de abril de 2019 pago a Raul Castillo

Loépez por la cantidad de $2,648.28, se observa que anexan oficio de solicitud
de pago en el cual mencionan que la partida a afectar es la 2200, sin embargo
en el documento contable se afecto la partida 2112.

e Se solicita anexar los documentos correctos.

RECOPILADOR 2
. En el documento 5300972 del dia 26 de abril de 2019 pago a Rubén

Escalante Martinez por la cantidad de $12,900.01, se observa que anexan
oficio de datos bancarios al cual le falta la firma del proveedor.
e Se pide recabar dicha firma.

Ocampo, Guanajuato, México. Calle Morelos 108, Zona Centro, C.P. 37630
Tels. (428) 68 3 00 65 Ext. 121, e-mail: ocampo.coniraloriatgmail.com
WWw.ocampo-gto.gob.mx
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6. En el documento 5301098 del dia 09 de abril de 2019 pago a Olivia Ortiz
Pérez por la cantidad de $9,192.60, se observa que anexan oficio de
comision al cual le falta el No.

e Se pide marcar el nimero correspondiente.

7. Eneldocumento 5301124 del dia 05 de abril de 2019 pago a Santos Portugal
Aguilar por la cantidad de $6,500.00, se observa que anexan solicitud de
gastos a reserva de comprobar a la cual le falta mencionar la partida donde
se ejerce el pago de nomina, asi como el total de la partida que se ejercera
el gasto.

e Se solicita recabar los datos faltantes.

~~~~~~~~~~~~~ 8. En el documento 5300914 del dia 03 de abril de 2019 pago a Flor Caridad
Diaz de Ledn Martinez por la cantidad de $74,980.02 correspondiente a la
compra de regalos para rifa navidefa a personal municipal, se observa que
no anexan evidencia fotografica y listas del personal que recibieron los

regalos.
* Se solicita anexar evidencia faltante como parte importante en la

comprobacion del gasto.

9. En los documentos 5300913 y 5300912 del dia 02 y 03 de abril de 2019, se
observa que anexan solicitudes de efectivo en un formato incorrecto.
* Se pide anexar las solicitudes con el formato correspondiente.

RECOPILADOR 4

10. En el documento 5301125 del dia 11 de abril de 2019 pago a Jessica Ortiz
Diaz por la cantidad de $481,400.00, se observa que anexan solicitud de
gastos areserva de comprobar en la que mencionan que la partida donde se
ejerce el pago de némina es la 4421 la cual es incorrecta ya que la partida
correcta es la 1131, de igual manera anexan solicitud de efectivo sin sello de
revisado.

* Se solicita modificar el documento mencionando la partida correcta y
validar la solicitud con el sello correspondiente.
Ocampo, Guanajuato, México. Calle Morelos 108, Zona Centro, C.P. 37630

Tels. (420’) 68 300 65 Ext. 121 5 e-mail: ocam 0.COHU&‘OI‘iBQEQ[n‘dil.COlIl
TS
WWW.0CAmMpO-2to. gob.mx
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11.En el documento 5300982 del dia 11 de abril de 2019 pago a Marco Antonio
Garcia Anguiano por la cantidad de $2,320.00, se observa que anexan
solicitud de efectivo a la cual le falta el sello de revisado, asi mismo solo
anexan fotografias del evento.
* Se solicita validar la solicitud con el sello correspondiente y anexar
lista de las personas que asistieron al evento.

RECOPILADOR 5

12. En los documentos 5301097 y 5301096, apoyos para la compra de
uniformes a Rosa Elena Lomeli Martinez y Antonia Lomeli Martinez, se
observa que no anexan constancia de estudio donde acredite que los nifos
estan estudiando.

e Se solicita anexar documento faltante como parte importante en la
comprobacion de los gastos.

13.En el documento 5301122 del dia 29 de abril del 2019, pago a Juan Carlos
Lopez Buendia por la cantidad de $65,000.00, se observa que no anexan
ninguna comprobacion y evidencia del gasto, asi mismo anexan oficio en el
cual se solicita el descuento via nomina.
» Se solicita informar si a la fecha se esta descontando via nomina o las
acciones que se realizaron para obtener el reintegro.

14. En el documento 5301080 del dia 29 de abril de 2019 pago a Marcelina
Varela Rangel por la cantidad de $2,757.00, se observa que anexan cheque
#796 al cual le falta la firma de hecho por.

e Se pide recabar la firma faltante.

RECOMENDACION

1. Serecomienda firmar todos los documentos contables.

Ocampo, Guanajuato, México. Calle Morelos 108, Zona Centro. C.P. 37630
Tels. (428) 68 3 00 65 Ext. 121, e-mail: ocampo.contraloriafggmail.com
WwWw.ocampo-gto.gob.mx
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MUNICIPIO DE OCAMPO GUANAJUATO

REQUISICION DE COMPRA
R28-011
DEPENDENCIA SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO FECHA 14/03/2019
Cve de la Dependencia 31111-1301 VEHICULO DAKOTA
PROVEEDOR HENRY ROMO ZAMARRON Cve. Veh GN67200

4

SUBTOTAL § 2.044,00
VA $ 327,04

COSTO TOTAL $ 2.371,04

W)

PARA EL PAGO DE SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE LA CAMIONETA DAKOTA ASIGNADA AL SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO

REFACCIONES YACCESORIOS| §  1800000] $  ©.882,12] %
L MENORES DE EQUIPO DE
- TRANSPORTE

souaITo VO.BfY.
, AUTORIZO

LIC. SAUL DAMIAN AGUINAGA ORTEGA JEFE DE
DEPARTAMENTO DE COMPRAS

2061

C.P.OLIVIA ORTIZ PEREZ
TESORERA MUNICIPAL




MUNICIPIO DE OCAMPO GUANAJUATO

Solicitud de pago
No. de vale 05 : RAMO:28
DEPENDENCIA Sindicatura FECHA 31/01/2019
Cve de la Dependencia [31111-1101 T Vehiculo:
PROVEEDOR VIRGINIA ELIZABETH PEREZ MENDEZ

SELLOS TRODAT SERIE 4924 EN

$750.00
COLOR AZUL

$1,600.00

SUBTOTAL $1,500.00

IVA 0.16% $240.00

COSTO TOTAL|$1,740.00

PARA USO EN OFICINA DE SINDICATURA

| 2111 ‘ MATERIALES Y UTILES DE OFICINA $6,000.00 $0.00

$1,740.00 $4,260.00

RECIBIO

k3

- AN - ) 7’2’/ -1 é@(} 5‘?’ Crrlr 7
C.P. Olivia Ortiz Pérez' iy : 7

Tesorera Mpal

7 )
& &,
Cufomzp g

ga Ortega
Jefe de Oficina de Compras, materiales y suministros




OCAMPO

SOBICN TODON

C.P. OLIVIA ORTIZ PEREZ
TESORERA MUNICIPAL
PRESENTE.-

Por medio del presente reciba un cordial saludo y aprovecho para solicitarle de
manera atenta, realice el pago a: RAUL CASTILLO LOPEZ, por la cantidad de
$2,648.28 (Dos Mii Seiscientos Cuarenta y Ocho 28/100 M.N.) en atencion a
que he (hemos) recibido de conformidad los bienes y/o servicios amparados mediante
la (s) factura (s) 6 comprobante (s) fiscal (es) niim. F2082 de fecha (s) del aiio
2019 mismas que se anexan al presente; para lo cual se cuenta con saldo suficiente
en la Partida Presupuestal no. 2200 Denominada “Alimentos y Utensilios”,

perteneciente ai Departamento de Presidencia Municipai.

Sin otro particular y en espera de que se atendida mi solicitud, reciba de mis
consideraciones la mas alta y distinguida.

ATENTAMENTE

3= \Pg
ING. MA. GUADALUPE ROB@

PRESIDENTA MUNICIP&E, A

o 2k

1 owri 1% .i . g
B RN e 5
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N\,
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Herrerfa

OCAMPO

R.F.C. EAMR7805033A1

€.P. Olivia Ortiz Pérez

Tesorera Municipal &
Ocampo, Guanajuato. P
PRESENTE:

Por medio de la presente reciba usted un cordial saludo, asi mismo aprovecho la
ocasién para dar a conocer mis datos bancarios actualizedos:

BANCO: BANBAJO

CLABE: 036225900017712731

NO. DE CUENTA: 27763383

PERSONA FISICA: RUBEN DARIO ESCALANTE MARTINEZ
NO. DE TELEFONO: 4281062969

CORREO Herreria_ocampoyp@hotmail.com
ELECTRONICO:

Sin otro particular por el momento, quedo de usted como su més atento y seguro
servidor.

ATENTAMENTE

RUBEN DARIO ESCALANTE MARTINEZ



MUNICIPIO DE OCAMPO, GTO

OFICIO DE COMISION: No.

Presidencia Municipal

Diego Portugal Araiza .
Ma. Dolores Cervantes Carranco \"
Gualberto Torres Pérez
Olivia Ortiz Pérez
Angel Sotelo

S fSioh: e S
Salida el 29 de Marzo de 2019 a la Ciudad de Dallas, Tx a Reunidén con migrantes en Casa
Guanajuato y 31 de Marzo Asistencia a Foro en Plaza las Americas.

3761 / 3751

Alimentos 1,664.01

Casetas 3751 1,347.00

Combustibles 2612 5,600.19
Seguro 3751 139

RTACH

NOMBRE DEL MARCA Y COLOR s KILOMETRAJE KILOMETRA JE
CONDUCTOR DEL VEHICULO INICIAL FINAL
GUG'%Z?;’ZTO"GS TacomaBlanca |  GP-637-13 217693 220863
Hora de Salida: 29/03/19 8:00 a.m. Hora de Llegada: 02/04/19 1:30 a.m.

U.R. PRESUPUESTO EJERCIDO A EJERCER DISPONIBLE
31111-1201 3761 0.00 4,344.73 79.655.27
31111-1101 2612 12,400.00 2,440.48 45,159.52
31111-1501 375 761.50 2,407 .39 6,831.11

- fﬁéﬁéj’ A “g)

LIC. EDGAR SALVADOR ALVRADO
NOMBRE Y FIRMA DEL S ERNECRA

COMISIONADO ENCARGADO DE RECURSOS HUMANOS

L4

RECURSOS
HUMANOS
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:Ocampo, Gto., a 05 de abril de 2019

MUNICIPIO DE OCAMPO, GTO.
Tesoreria Municipal
Solic eseva

Solicito a Usted, la autorizacion porﬁyque se expida cheque a favor de:'iOSE SANTOS PORTUGAL AGUILAR

‘Por la Cantidad de: $6,500.00 {SEIS MILQUINIENTOS PESOS 00/100 M.N.}

‘Nombre del evento, comisién o programa (Especificar Dia, Mes y Afio del Evento y/o Comisién ): COMPRA DE INSUMOS PARA
ALIMENTACION DE VOLUNTARIOS EN LA TRA. FERIA GASTRONOMICA Y ARTESANAL

Lugarn

:Cualquier persona que preste un servicio al Municipio, independientemente de la relacién juridica que le vincule a éste, y sc
le enfreguen recursos para la redlizacién de gastos pendientes de comprobar, invariablemente deberd entregar los
-documentos comprobatorios de dicho gasto o la Tesoreria Municipal, en los siguientes plazos maximos:

7 dias hébiles contados a partit de que termine la comisién o evento, tanto en el interior del Pais como en el extranjero.

La Direccién & Area enviard la documentacion comprobatoria y en su caso el reintegro, a la Tesoreria Municipal, a mas.
tardar 10 dias hdbiles posteriores a la fecha en que fue realizado el evento o comisidn para el cual fueron autorizados los.
gastos. '
Si no presento la documentacién comprobatoria o en su caso, el reintegro de los recursos dentro de los plazos arriba
‘mencionados, autorizo para que, a través del Area de Recursos Humanaos. me sea descontado el recurso via némina, para Ioi
‘cual proporciono los siquientes datos: i

‘Clave presupuestaria donde se a}erc:(etﬁg?a
‘Nombre del Responsable de la Com obacion:

NTOS PORTUGAL AGUILAR

Presupuesto:

‘Concepto: COMPRA DE INSUMOS PARA ALIMENTACION  Importe: $6,500.00 Clave Presupuestaria: 3821

Jotal $

ING. MA GUADALUPE RODRIGUEZ MARTINEZ ;
B i L i e SR .




MUNICIPIO DE OCAMPO GUANAJUATO

REQUISICION DE EFECTIVO
DEPENDENCIA Coordinacion Social de Atencion a la Mujer FECHA 28/03/2019
Cvedela 31111-4401
Dependencia vehiculo -
. z Pl S e
PROVEEDOR Maria Guadalupe Alvarez Tostado Martinez . Cev! E&r,h;!;%jﬁ ;

Prestacién de servicios de -
estetica del dia 8 de Marzo del
2019 con motivo de

3812 laconmemoracion del dia 1 $ 4,000.00 | $ 4,000.00
internacional de la mujer que e
realizo en el jardin de esta

ciudad

% $ -

$ =

y s
SUB TOTAL $ 4,000.00

DESC.
IVA

TOTAL $ 4,000.00

Prestacién de servicios de estetica del dia 8 de Marzo del 2019 con motivo de la conmemoracion del dia
internacional de la mujer que se realizé en el jardin de esta ciudad.

Gastos de Ceremonial de los
Titulares de las Dependenciasy | $ 20,000.00
entidades

$824.03 15,175.97

SOLICITO AUTORIZO RECIBIO

bRk (OGS =

C.P. Olivia Ortiz Perez

S

C. Veronica Prado Ortiz

Titular de Coordinacion Municipal de Tesor Alinici
Ocampo para las Mujeres /3

Lic. Saul Damian AguiniAga Ortega

Encargado de Despacho de
Compras, Materiales y
Suministros

¥FICINA DE COMPRAS




MUNICIPIO DE OCAMPO GUANAJUATO

DEPENDENCIA

AP0
R28-26
EDUCACION FECHA 11/04/18
Cve Ue la Dependencia  31111-3601 VEHICULO
Cve. Veh

4421

Pago de becas municipales "La Educacion -
44
21 Somos Todos 2019", Cuatrimestre Enero-Abril. WELA0000 481,400.00
SUBTOTAL 481,400.00
COSTOTOTAL  § 481,400.00

Becas

$ 481,400.00

1,618,600.00

/
/7 ;

T T ()

Jestar. (Jrite TS, AT AW = s

C. Jesica Ortiz Diaz
Promotor Educativo de Desarrollo Educativo

C.P. Olivia Ortiz Perez
Tesorera Municipal

Nombre y Firma C. Jesica Ortiz Diaz

FeSCe OV D

Acepto haber recibido el importe mencionado en
este documento, comprometiendome a comprobar
o reintegrar el importe en un plazo no mayor a §
dias habiles posteriores a la fecha en gue [os recibo
de lo confrario, aceplto sea considerado como un
anticipo a mi salario y autorizé a la Tesoreria Mpal.

a que efeclie los descuentos correspondientes

en mi pago de némina.

Solicité

Fecha 11/04/2019




MUNICIPIO DE OCAMPO GUANAJUATO

SOLICITUD DE EFECTIVO
R28 V37
DEPENDENCIA PRESIDENCIA MUNICIPAL FECHA 10/04/2019
Cvedela
; 31111-10 ;
Dependencia = VEHICULO
PROVEEDOR  JUANA PEDROA HERNANDEZ ¢ Cve. Veh

O R . b et 1 $  200000|$  2.000,00
$ -
$ e
$ -
~$ 2.000,00
DESCUENTO
A $ 32000

COSTO TOTAL $ 2.320.00

SERVICIO DE ALIMENTACION (LONCHE) A LOS NINOS DE LA ESCUELA SECUNDARIA TENICA NO. 44, ASISTENTES A LA SEMANA DEL MEDIO
AMBIENTE EN LA COMUNIDAD DE TROJES DE ESTE MUNICIPIO DE OCAMPO, GTO.

Gastos de orden social y cultural 573.204,23 170.978,62 2.320,00 3989.907,81

Recibio

Fecha
(o
: Solicito

Nombre y Firma g_%»_____
e i

C. Marco Antonio Garcia Anguiano  ing. MaW
Secretario Particular . unicipal




MUNICIPIO DE OCAMPO, GT0O.
Tesoreria Municipal
Solicitud de Gastos g Reserva de Comprobar

Solicito a Usted, ia autorizacidon para que se expida cheque a favor de: Juan Carlos Lopez Buendia
Por la Cantidad de: $ 65,000

Nombre del evento, comisién o programa (Especificar Dia, Meas v Aho de! Evento y/o Comisidon ): Renta de inflables para el
dia del niflo en la plaza principal el dia 30 de abrill del 2019

Lugar: Ocampo, Gio

Cualquier persona que preste un servicio al Municipio, independientemente de la relacién juridica que le vincule a éste, vy
se le enfreguen recursos para la realizacion de gastos pendientes de comprobar, invariablemente debera entregar los
documentos comprobatorios de dicho gasto a la Tesoreria Municipal, en los siguientes plazos maximos:

7 dias hdbiles contados a partir de que termine la comision o evento, tanto en el interior del Pals como en el extranjero.

La Direccidén 6 Area enviard la documentacion comprobatoria y en su caso el reintegro, a la Tesoreria Municipal, @ mas
tardar 10 dias hébiles posteriores a la fecha en gue fue realizado el evento o comision para el cual fueron autorizados los
qasios.

Si no presento la documentacion comprobatoria o en su caso, el reintegro de los recursos dentro de los plazos arriba
mencionados, autorizo para que, a través del Area de Recursos Humanos, me sea descentado el recurso via ndémina, para
lo cual proporciono los siguientes datos:

Clave presupuestaria donde se ejerce el pago de némina: 1131

Nombre del Responsable de ia Comprobacion: Jugh Caylos jop ugngia

B

Firma del Responsable de la Comprobacion

i

Presupuesio: $1,750,000
Concepto: Gastos de orden social y cultural importe: $65.000 Clave Presupuestaria: 3821

Total $ 65,000

Nombre vy firma Director del Area N d

Ocampo, Gto., a 29 de abril de 2019

Tesoreria Municipal



_ OCAMPO

NEIMRIN TN

¥ 1C. EDGAR SALVADOR ALVARADO BOCANEGRA
ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
OCAMPO, GTO

PRESENTE

Por medio del presente me dirijo a Usted de la manera mds atenta para solicitarle se le descuente
de la némina al C. Lopez Buendia Juan Carlos, la cantidad de: $ 65,000.00 (SESENTA Y CINCO MIL
PESOS 00/100 M.N), por concepto de gastos a reserva de comprobar (pago de renta de inflables
para el dia del nifio, en la plaza principal el dia 30 de Abril de 2019), se anexan copias, los cuales no
se han cubierto en tiempo y forma de acuerdo a los fundamentos en los lineamientos para el manejo
de los gastos por comprobar.

Sin mds por el momento y en espera de que se atienda mi solicitud, reciba de mis consideraciones
la mas alta y distinguida.

Atentamente.

ﬁgﬁi Eﬁ ﬁ@ Ocampo, Gto., a 28 de Mayo de 2019

o ARD “Ocampo Somos Todos”

5§ wava 9 LA %EBA MUNICIPAL.

A b a.nwnw } ‘ -
RECURSOS /@M ~=
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OCAMPO - |

SOMOS TODOS

H. AYUNTAMIENTO

Oficio No. TM/307/2019
Asunto: Atencion Observaciones

ic. Olga Leticia Ramirez Lopez
ontralora Municipal
| Presente

Por medio del presente y en atencion a su oficio No. CM-078/19, girado a esta Tesoreria
Municipal, donde solicita solventar y atender las observaciones descritas en el mencionado oficio
realizadas a la cuenta pUblica del mes de Abril 2019 correspondiente a Ramo 28.

Derivado de lo anterior se adjunta al presente el anexo 1 para solvatacion de
irregularidades.

~ Sin mas por el momento quedo a sus 6rdenes y reciba de mis consideraciones la mas alta
'y distinguida.

Atentamente

Ocampo, Gto., a 27 de Agosto de 2019
“Ocampo Somos Todos”

La Tesorera Municipal .-

»,

s de la comision de la Contraloria.-Comision de Hacienda

o
/
. Ocampo, Guanajuato, México, Palacio Municipal S/N, Zona Centro, C.@S
Tels. (428) 68 30065 /68304 70/68 3 04 71 /68 3 0043
WWW.ocampo-gto.gob.mx



Anexo 1
Recopilador 1

A—Se informa que con respecto a este punto fue error en la impresion de documento contable, se
anexo documento contable correcto.

7 ) . : ,
/2.~ Derivado de este punto se notifica que es control interno de cada area por lo que en lo
subsecuente se regresaran hasta que cumplan con las firmas y formatos correspondientes.

_3.- Derivado de este punto se notifica que es control interno de cada 4area por lo que en lo
subsecuente se regresaran hasta que cumplan con las firmas y formatos correspondientes.

—4.- Se notifica que con observacion de dicho expediente se notifico al drea correspondiente y se
anexo nuevo oficio corregido.

Recopilador 2

\.5.- Se solicito al departamento recabar dicha firma y en cuanto se consiga se anexara al expediente
de pago.
Recopilador 3

6.~ Se informa que se anexo numero correspondiente.

.- Se realiz6 la observacion al departamento para la correccion de informacioén y se anexard al
expediente.

~_ 8.- Se Notifico al area correspondiente para que se entregue dicha evidencia, en cuanto se recabe se
anexara al expediente.

_9.- Derivado de este punto se notifica que es control interno de cada area por lo que en lo
subsecuente se regresaran hasta que cumplan con las firmas y formatos correspondientes.

Recopilador 4

_A10.- Se notifica que se solicité la correcciéon al departamento y se anexo al expediente para
completarlo.

~—11.- Se Notifico al area correspondiente para que se entregue dicha evidencia, en cuanto se recabe
se anexara al expediente.

Recopilador 5
¥ 12.- Se inform6 al area correspondiente de la emision de dicho cheque asi como tener mas cuidado

para los siguientes apoyos que sean de la misma naturaleza.

/13/.- Derivado de este punto se notifica que se envi6 oficio al departamento de recursos humanos
para tomar las medidas correspondientes.

_14.- Se anexo firma de hecho por al cheque.



