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EXPERIENCIA LABORAL. 

 

 
 

Tiempo que prestó sus servicios. 1 año 
Nombre de la empresa: Fumigaciones urbanas. 
 Domicilio: Miramar 411 
Puesto: empleada de mostrador  
Actividades desempeñadas: vender productos y dar atención al público 
en general. 
Nombre de su jefe inmediato: Miguel Ángel  Flores Solís. 
 
 
Tiempo que prestó sus servicios. 1 año 
Nombre de la empresa: Colegio Particular  Instituto México 
 Domicilio: plaza de Guadalupe No. 1 
Puesto: Secretaria 
Actividades desempeñadas: asistir a juntas de órgano  colegiado para el 
mejor funcionamiento de la organización del instituto, subir calificaciones 
por medio electrónico, elaboración de boletas de calificación anual, llevar 
el control de los ingresos y de los egresos así como pagar nomina, 
organizar las actividades por grupo elaboración de oficios y entrega de los 
mismos. 
Nombre de su jefe inmediato: Socorro Barajas López 
 
 
 
 
Tiempo que prestó sus servicios. 3años 
Nombre de la empresa: Instituto Nacional Para la Educación de los 
Adultos 
 Domicilio: Comonfor No.209 
Puesto: Promotor Educativo 
Actividades desempeñadas: buscar personas que no tuvieran la Educación 
básica para ofrecerles el servicio de primaria y secundaria totalmente 
certificada, solicitar sus exámenes  
Nombre de su jefe inmediato: Jesús Méndez Oliva  
 
 
 



Tiempo que prestó sus servicios. 4años 
Nombre de la empresa: presidencia municipal Ocampo Guanajuato 
 Domicilio: plaza principal No.208 
Puesto: promotor educativo 
Actividades desempeñadas: formar comités para los siguientes 
programas, estímulos a la educación y escuela digna, pago de becas en las 
comunidades del Municipio en donde pagábamos escuela por escuela, 
colaboración en la organización de los eventos cívicos, elaboración de 
oficios y entrega de los mismos, colaboración en la elaboración de 
formatos para la correcta aplicación del recurso. 
Nombre de su jefe inmediato: José Juan Salazar flores. 
 
 
Tiempo que prestó sus servicios. 1año 
Nombre de la empresa: secretaria de educación pública delegación 
regional Dolores Hidalgo 
 Domicilio: avenida niños héroes. 

Puesto: coordinador  

Actividades desempeñadas: formar comités para los siguientes 
programas, AGE: PROGRAMA DE ACCIONES COMPENSATORIAS  Se inicia la Primer 

Etapa de AGE (Acciones Compensatorias para Abatir el Rezago Educativo en Educación 
Inicial y Básica). Elaborar planes de trabajo y supervisión de la ejecución de los 
recursos así como llevar el control de facturas, entrega de justificantes y levantamiento 
de actas. 

Nombre de su jefe inmediato: Gilberto Ovalle 
 
 
Tiempo que prestó sus servicios. 1año 
Nombre de la empresa: presidencia Municipal de san Felipe Guanajuato 
 Domicilio: plaza principal  
Puesto: policía tipo E 
Actividades desempeñadas: guardar el orden público 
Nombre de su jefe inmediato: capitán Manuel Núñez 
 
 
Tiempo que prestó sus servicios. 2 años 6  meses 
Nombre de la empresa: presidencia Municipal Ocampo Guanajuato 
 Domicilio: plaza principal No.208 
Puesto: Encargada del Centro de Atención Empresarial. 



Actividades desempeñadas: elaboración de proyectos, evaluación del 
desarrollo, implementar el programa de mejora regulatoria  así como la 
elaboración del reglamento municipal para el mejor funcionamiento de los 
establecimientos comerciales, organización de capacitación a empresarios 
emprendedores, gestionar permisos para la venta de bebidas de bajo 
contenido alcohólico, Registro Ante el Sistema Empresarial Mexicano, 
registró ante la Secretaría de Hacienda y Crédito Público. Registro de 
Salubridad. Avisó de Funcionamiento de la Secretaría de Finanzas, 
actualización de información por medio magnético de página del estado y 
Municipios. Entre otras actividades 
Nombre de su jefe inmediato: Juan Carlos Romo Arellano 
 
 
 
Tiempo que prestó sus servicios. 1 año 3 meses 
Nombre de la empresa: periódico panorama regional 
 Domicilio: Blvd Diligencias No. 200-G Altos Int-3 
Puesto: periodista. 
Actividades desempeñadas: elaboración de notas, cubrir eventos 
informativos. 
Nombre de su jefe inmediato: Mario Alejandro González Galván 
 
 
 
Tiempo que prestó sus servicios. 3 años  
Nombre de la empresa: presidencia Municipal Ocampo Guanajuato 
 Domicilio: plaza principal No.208 
Puesto: asistente personal de la  tesorera municipal. 
Actividades desempeñadas: elaboración de cheques, atención personal 
con cada uno de los visitantes, conciliación de cuentas bancarias 
ordenamiento del archivo de la tesorería municipal, llevar registro de 
apoyos otorgados a los ciudadanos del municipio, control de bienes 
inmuebles, control de gastos de partidas presupuestales, manejo de 
personal. 
Nombre de su jefe inmediato: Olivia Ortiz Pérez 
 
 
 
 
 



Tiempo que prestó sus servicios. 1 años  
Nombre de la empresa: tiendas vara león Guanajuato 
 Domicilio: cumbres de la gloria No.1215 
Puesto: CAJERA. 
Actividades desempeñadas: corte de caja, inventarios, acordoneo de caja, 
entrega de efectivo a regio, ordenamiento de mercancía 
Nombre de su jefe inmediato: María de los Ángeles Robledo. 
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