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DEL MUNICIPIO DE OCAMPO GTO.
BITACORA DE ACTIVIDADES.

	
NOMBRE: LAE. ISRAEL LÓPEZ ORTIZ.       PUESTO: ASESOR ADMINISTRATIVO DE SAPAO.         MES: NOVIEMBRE.


	FECHA
	ACTIVIDADES
	COMENTARIOS

	03/11/2025.
	Descansamos por el día por del desfile del 2 de noviembre.

	

	04/11/2025.
	Realice la captura de 124 recibos correspondientes al mes de Octubre de la comunidad del SAN ISIDRO, también se le ayudó al comité del puerquito con la impresión de los recibos.
	

	
	Corregí el oficio que se entregó a la oficina de compras del nuevo recibo de energía eléctrica de la RAFA el potrero. 
	

	
	Realice un vale para gasolina por $ 1,200 para la camioneta Frontier para el encargado operativo Arturo Narváez para que realice trabajos de mantenimiento en la red de agua potable.
	

	05/11/2025.

	Realice la captura de 184 Recibos de las comunidades de El Mezquite y Rancho Nuevo, correspondiente al mes de Octubre, así como también se le ayuda al comité con la impresión de los recibos.
	

	
	Descargué y imprimí para pago el recibo del pozo La Escondida 2 por la cantidad de: $ 192,240.00 para iniciar el trámite de pago en compras y tesorería.
	

	
	Realice una corrección del oficio de la rafa del potrero que me solicitó la oficina de compras.
	

	06/11/2025.
	Realice la captura de 272 recibos correspondientes al mes de Octubre de la comunidad de las TROJES, y también se le ayudó al comité de las Trojes con la impresión de los recibos.

	

	
	Realice la captura de 109 recibos correspondientes al mes de Octubre de la comunidad del PUERQUITO, también se le ayudó al comité del puerquito con la impresión de los recibos.
	

	
	Envié los formatos de las visitas de inspección que se han llevado a cabo para el ingeniero que va a realizar manuales de procedimientos para la dirección de agua potable. 

	

	07/11/2025
	Realice la captura de 56 Recibos de la comunidad del Falso, correspondiente al mes de Octubre, así como también se le ayuda al comité con la impresión de los recibos.

	

	
	Registre una cuenta en el portal de Guanajuato Digital, para el trámite de la actualización de la simplificación de los reglamentos y procesos administrativos.

	

	
	Escanee 5 expediente de agua potable para que vero lo presentara como evidencia documental.  

	

	
NOMBRE: LAE. ISRAEL LÓPEZ ORTIZ.       PUESTO: ASESOR ADMINISTRATIVO DE SAPAO.         MES: NOVIEMBRE.

	FECHA
	ACTIVIDADES
	COMENTARIOS

	10/11/2025.
	Se recibió un oficio de fecha 5 de noviembre donde se notifica que el parámetro de fluoruros esta fuera de lo permitido en el pozo de la venta 1.
	

	
	Vino el tesorero de la comunidad del Puerquito a realizar su pago proporcional del recibo de energía eléctrica que fue de: $ 22,736.70 que corresponde al depósito de las trojes y el puerquito del recibo del mes de septiembre, se hace oficio, ficha de depósito, y copia del recibo.
	

	
	Recabe las copias de las bitácoras de salida del cloro de la bodega para la comprobación de la aplicación del cloro ante la oficina de salubridad estatal.
	

	11/11/2025.
	Revise si ha salido algún nuevo recibo de energía eléctrica, de pozos, norias, y PTAR, y rafas del municipio para realizar el trámite para su pago.
	

	
	Realice un oficio Circular para el personal interno de la dirección de agua potable para las disposiciones para solicitar un vehículo, para el uso programado para salidas en la oficina de compras.
	

	
	Recibí las copias de la visita de verificación sanitaria al pozo de la comunidad del Rosario, esperando el oficio de los resultados del mismo.  
	

	
	Se esta elaborando un diagrama sobre el proceso de distribución del agua del pozo del Rosario para la comprobación documental de la verificación sanitaria.
	

	12/11/2025.
	Capture las lecturas de 117 recibos de agua potable de la comunidad de Cabras de Guadalupe, que corresponden al mes de octubre, se ayuda con la captura y la impresión de los mismos recibos.
	

	
	Salí a la bodega municipal para entregar copias impresas del formato de salida del cloro de la bodega municipal, y también fui a recabar una firma de José Reyna por la entrada de 40 bultos de cemento a la bodega mpal.
	

	13/11/2025.
	Falte este día por motivos particulares de una salida a SLP.
	

	14/11/2025.
	Salí a una inspección ordenada por el director, al fraccionamiento los sauces en la salida de la calle hidalgo, para tomar fotografías de las tomas de agua potable, los registros sanitarios, y las válvulas de control de agua potable, para la comprobación documental de los derechos de incorporación.
	

	
	Vino la tesorera de la comunidad de Ibarra: Ma. Del Socorro Regalado Varela para realizar el pago correspondiente a su aportación proporcional de: $ 26,669.40 del total que es de $ 88,898.00 se hace oficio, ficha original del depósito en BanBajío, y copia del recibo impreso.
	

	
	Hice un oficio para explicar porque las comunidades de san isidro, cabras de Guadalupe, no están aportando los porcentajes que les corresponden al pago del recibo de la luz de núm.: 110130700560.
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	COMENTARIOS

	17/11/2025
	Este día no se labora por el puente del 20 de noviembre.

	

	18/11/2025
	Descargue los recibos de energía eléctrica, de las siguientes comunidades: Noria de Santa Regina, pozo Arrona, Pozo de la Tinaja 1, Pozo Desmonte de Torres, Pozo San Isidro, Rebombeo de Santa Regina, Pozo Puerta del Tigre, Noria la Tinaja, con un total de todos los recibos de: $ 468,573.00 se realiza Oficio, Vale, y copias de los recibos de energía eléctrica.
	

	
	Saque copias de varios recibos de agua potable para las compañeras de caja.
	

	
	Imprimí unas fotografías a color del fraccionamiento los Sauces para la comprobación documental de los derechos de incorporación a la red de agua potable.
	

	19/11/2025
	Después de recabar las firmas del director entregue los recibos de energía eléctrica, para comenzar el trámite de pago en la oficina de compras y para que se pase a tesorería.
	

	
	Envíe vía Watts app los recibos de la luz del pozo de San isidro y la noria del Torreón al tesorero del comité del torreón para que vaya programando su aportación proporcional del recibo.
	

	
	Escanee un expediente para el estudio tarifario para la iniciativa de la ley de ingresos del próximo año.

	

	20/11/2025
	Este día se va a tener el desfile del 20 de noviembre.
	

	
	Escanee 13 expedientes sobre las adquisiciones de materiales para la bodega municipal, y el equipamiento de diferentes pozos en comunidades de agua potable de diferentes proveedores, para las compras antes de finalizar el año, en formato JPG, y en PDF.
	

	
	Revise en la página de la CFE si hay nuevos recibos de energía eléctrica para comenzar el pago del mismo, en la oficina de compras y tesorería.
	

	21/11/2025
	Este día se programó una reunión para asistir en el auditorio Nabor Quiroz para todo el personal administrativo para un mensaje del presidente municipal.
	

	
	Vino el tesorero del comité del Torreón Sergio Ibarra Lucio para entregar su aportación proporcional del recibo de energía eléctrica que fue de: $ 23,800.00, de un total que fue de $ 79,334.00, se hace oficio, copia de la ficha de depósito, copia del recibo de energía eléctrica.
	

	 
	Escanee 8 expedientes sobre las adquisiciones de materiales para la bodega municipal, y el equipamiento de diferentes pozos en comunidades de agua potable de diferentes proveedores, para las compras antes de finalizar el año, en formato JPG, y en PDF.
	























	
NOMBRE: LAE. ISRAEL LÓPEZ ORTIZ.       PUESTO: ASESOR ADMINISTRATIVO DE SAPAO.         MES: NOVIEMBRE.

	FECHA
	ACTIVIDADES
	COMENTARIOS

	24/11/2025
	Se hicieron honores a la bandera por el aniversario de la fundación del municipio de Ocampo, llegue 10 minutos antes la hora de entrada.
	

	
	Saque copias de una reunión de la asamblea del kínder, que se entregaron al director.
	

	
	Elabore un vale de gasolina para el encargado operativo Arturo Narváez para que realice trabajos de mantenimiento a la red de agua potable.  
	

	25/11/2025
	Saque copias de varios dispositivos ahorradores para que se entreguen a la tesorería.
	

	
	Revise en la página de la CFE si hay nuevos recibos de energía eléctrica para comenzar el pago del mismo, en la oficina de compras y tesorería.
	

	
	Archive los oficios que envía la dirección de salubridad, sobre las visitas a los pozos de agua.
	

	26/11/2025
	Realice la captura de 524 Recibos de las lecturas de la comunidad de Gachupines, se les ayuda con la captura y la impresión de todos los recibos en mi impresora.
	

	
	Sali a bodega municipal de agua potable para revisar las bitácoras de cloro que están llevando las pipas de agua potable a sus viajes a las comunidades.
	

	27/11/2025
	Descargue los recibos de las siguientes comunidades: pozo el puerquito, pozo dos presidentes, rebombeo la escondida, pozo el potrero, pozo la venta 1, rebombeo la escondida, pozo la venta 2, PTAR Ocampo, rebombeo san juan Bosco, rebombeo el Saucito, Noria el Saucito, pozo la escondida 1, noria 20 de noviembre. Para comenzar el tramite para su pago, se elabora oficio, vale, copias de los recibos
	

	
	Asistí a la reunión, capacitación sobre la elaboración de manuales, que se están elaborando sobre la detección de fugas y tomas clandestinas y sobre el mantenimiento correctivo y preventivo de la red de agua potable de todo el municipio, de un horario de 11:00 hrs a 2:50 pm. Se detectaron los sectores problemáticos de toda la cabecera municipal, con tuberías de asbesto y de RD 21.
	

	28/11/2025
	Corregí el oficio del trámite del pago de recibos de energía eléctrica, por petición de la oficina de compras que solicita agregar la cuenta de la fuente de financiamiento en los oficios del trámite.
	

	
	Investigue el recibo de la Rafa el potrero, pero no aparece en la pagina de CFE de la cuenta maestra de la presidencia municipal, para ver la emisión del nuevo recibo.
	

	
	  Escanee 60 expedientes de convenio para pagos de los contratos de agua potable y drenaje que lleva Brenda en la caja, para el resguardo documental para la auditoria.
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