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Contraioria iviunicipai
Oficio No. CM- 088/2023
Asunto: Solicitud de informacion

Lic. Nallely Lopez Garcia
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Ocampo,Gto.
FRESENTE.

Por medio del presente reciba un cordial saludo. asi mismo me permito
solicitarle la documentacion de los convenios de liquidaciones y pagos de némina
onrracnnndiantac al mae dAa lillin 2099 nara e ravician
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Lo anierior con fundamenio en ias airibuciones conferidas por ia Ley Organica
Municipal para el Estado de Guanajuato en el articulo 139 fracciones V XIX y XXly
el reglamento interno de la Contraloria Municipal de Ocampo, Gto. En el articulo 11,
fraccion IX.
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Contraloria Municipal =+
Oficio No. CM-091/2023

Asunto: Observaciones

Lic. Nallely Lopez Garcia
Directora de Recursos Humanos
Ocampo,Gto.

PRESENTE.

-~ De la revision a la documentacion de convenios de liquidacion y pagos de
nomina del mes de Julio 2022, se encontraron algunas irregularidades en cuanto a
la integracion de la misma, lo cual se plasma en el documento anexo, por lo que con
fundamento en el articulo 139 fracciones Ii, V, XIV, XIX, XX Y XXI, de la Ley
Organica Municipal y el articulo 62 fracciones VIl Y IX del Reglamento Organico de
la Administracion Publica Municipal de Ocampo, Guanajuto me permito emitir las
observaciones anexas.

Por lo que solicito solventar y atender las observaciones descritas en el presente,
en los términos que marca la ley; en un maximo de 10 dias habiles, de acuerdo al
Articulo 18 del reglamento interno de la Contraloria Municipal, sin mas por el
momento, me es grato enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

Ocampo,Gto., a 20 de Abril de 2023
“Unidos

Lie. David Mitadt Herrera Romero
Contralor Municipal
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CONTRALORIA
“MUNICIPAL

1. En el documento 5301919 del dia 18 de julio de 2022 pago de finiquito a
Leonardo Rodriguez Lara por la cantidad de $28,000.00, se observa que
anexan poliza no. 9 en la que mencionan como beneficiaria para recibir el
cheque a su esposa Elsa Valadez Martinez, sin embargo no anexan
documento en el que comprueben el parentesco.

* Se solicita anexar el documento faltante.

2. Anexan oficios para solicitar solvencia econémica a la cuenta bancaria de
GASTO CORRIENTE a los cuales les falta la firma de Vo.Bo. del Tesorero
- Municipal.
* Se pide recabar las firmas faltantes.

3. Respecto a los documentos 5301717, 5301759, 5301790 y 5301918
correspondientes a “adelantos de sueldo” de Claudia Ximena Arellano de la
Rosa, Alejandra Fabiola Lopez Negrete y Karla Gricelda Bribiescas Méndez,
se observa que no anexan solicitud del Servidor Piblico.

* Se solicita anexar en cada uno de los adelantos de sueldo y anticipos
de némina el formato de solicitud, de conformidad en lo mencionado
en los Lineamientos de Austeridad: Tramitar ante el Area de Recursos
Humanos al momento que se requiera el anticipo de sueldo del personal solicitante
debidamente motivado y justificado, el drea de Recursos Humanos se coordinars
con la Tesorerfa Municipal para su validacién en lo relativo a la disposicién del flujo
de efectivo, dicho tramite debers invariablemente contar con la autorizacién del C.
Presidente Municipal y/o del Secretario del H. Ayuntamiento, considerando el
siguiente formato.

4. En el documento 5301761 del dia 12 de julio de 2022 anticipo de sueldo a
Victorino Lozano Martinez por la cantidad de $7,000.00, se observa que
anexan documento de anticipo de sueldo en el cual falta la firma de “autorizo”.

» Se pide recabar la firma faltante.

5. En el documento 5301865 del dia 21 de julio de 2022 adelanto de sueldo a
Juan José Velazquez Rodriguez por la cantidad de $5,500.00, se observa
que anexan oficio de solicitud el cual esta firmado por otra persona.

* Se recomienda que las solicitudes cuenten con la firma del Servidor
Publico al que se le hara el deposito.

6. En el documento 5301871 del dia 29 de julio de 2022 pago retroactivo de
sueldo a Miguel Angel Rodriguez Guzman por la cantidad de $668.65, se
observa que anexan hoja de némina de sueldos en Ia cual falta la firma del
Servidor Publico.

* Se solicita recabar la firma faltante.

Ocampo. Guanajuato, México, Calle: Comonfort Esq. Allende, Zouna Centro. C.P. 37630
Tel (428) 683 0] 55
WWW ocampo-go vob. mx




Oficio No. RH-/605/2(
Ocampo, Gto., a 01 de julio de 20

LIC. JUAN MANUEL VELAZQUEZ
TESORERO MUNICIPAL
PRESENTE:

Por medio de este conducto me dirijo a usted de la manera mas atenta para solici

22
22

tar

solvencia econdmica en la cuenta bancaria GASTO CORRIENTE 2 209653640101,

esto para cubrir los siguientes pagos que se tienen contemplados:

PAGO FECHA A | MONTO CUENTA FONDO
APLICAR BANCARIA

PAGO DE 01/07/2022 | $48,500.00 GASTO 251022p

COMPENSACIONES A CORRIENTE 2

ELEMENTOS DE SP 209653640101

CORRESPONDIENTES

A LOS DIAS 23,24 ,25

Y 26 DE JUNIO DE

2022

NOTA: es importante mencionar que la documentaciéon comprobatoria del
recurso solicitado se encuentra bajo resguardo del departamento de recursos
humanos.

Sin mas que atender, me despido de usted quedando a sus ¢rdenes para cualquier

4 fu

duda y/o aclaracién y aprovecho la ocasién para enviarle un’

ATENTAMENTE
“UNIDOS POR OCAMPO”
Ocampo, Guanajuato a 01 de julio de 2022"
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LIC. NALLELY LOPEZ GARCIA
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS
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MUNICIPIO DE OCAMPO, GTO.
TESORERIA MUNICIPAL 3

RECURSOS HUMANOS

ANTICIPO DE SUELDO

miércoles, 6 de julio de 2022

NOMBRE: R.F.C.
l VICTORIANO LOZANO GARCIA LOMV970901DB6
ADSCRIPCION: FECHA DE INGRESO:
i AUXILIAR RASTRO HA 10/11/2021
CATEGORIA: | SUELDO BRUTO: 2;757.97
HA SUELDO NETO: 2,593.05
CANTIDAD SOLICITADA: No. DE PAGOS QUINCENALES DESCUENTO QUINCENAL
S 7,000.00 12 $583.34
#."0TIVOS DE LA SOLICITUD:
L GASTOS PERSONALES
| DATOS DEL AVAL
NOMBRE: R.F.C.
| LIBORIO LOZANO GARCIA LOGL570723QS2
ADSCRIPCION: FECHA DE INGRESO:
_ AUXILIAR DE RASTRO A 10/10/2021
| CATEGORIA: | SUELDO BRUTO: 2,601.48
L BASE SUELDO NETO: 2,600.00

Lo R, NS N&C | &
C. VICTORIANO LOZANO GARCIA

Ul F

FIRMA DEL AVAL

Por este conducto, manifiesto que me obligo incondicionalmente a pagar a la orden de la Tesoreria Municipal de Ocampo,Gto., en la fecha de
vencimiento la cantidad de $7,000.00 (SIETE MIL PESOS 00/100 M.N. ).
£n moneda nacional que he recibido por concepto de anticipo de sueldo y que reintegrare en forma quincenal

Si por cualquier razon no se me hiciere el descuento correspondiente como abono a este anticipo de sueldo, me comprometo a enterarlo a la
Tesoreria Municipal, asi mismo en caso de separacién del servicio, manifiesto mi conformidad para que la Tesoreria Municipal de por vencido el
plazo de esta operacion y exija el total de la cantidad insoluta, mas gastos de administracién generados desde la fecha de separacion del

servicio, y demas gastos que se causen

De no verificarse el pago de la cantidad que este documento ampara, manifiesto mi conformidad en pagar un interés moratorio mensual de

, por el tiempo que dure insoluto el adeudo.

Autorizo a la Tesoreria Municipal por conducto del area de Recursos Humanos a efectuar los descuentos via némina de las cantidades que tenga
derecho a percibir con preferencia a cualquier otro pago o deduccién para aplicar el pago de capital y para que se me descuenten los gastos de
administracién que se generen por concepto de anticipo de sueldo.

IMPORTE DEL ANTICIPO:

IMPORTE DEL DESCUENTO:

NETO A PAGAR: 7,000.00

PRIMER DESCUENTO:

NUMERO DE DESCUENTOS: 12

ULTIMO DESCUENTO:

583.34

15/06/2022

30/12/2022

LI

AUTORIZO

C. NALLELY LOPEZ GARCIA

DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS




Ocampo Gto, A 20 De Julio Del 2022
No. Oficio: CMPC 053/2022
Asunto: El Que Se Indica

Lic. Nallely L6pez Garcia
Director De recursos humanos
PRESENTE

Por medio de la presente me dirijo a usted enviandole un cordial saludo y asi
mismo aprovecho la ocasién para solicitarle un adelanto de sueldo por la cantidad
de $5,500.00 pesos para Juan José Velazquez Rodriguez.

Sin mas por el momento me despido de usted, esperando contar con una respuesta
favorable a mi peticion

ATENTAMENTE
“UNIDOS POR OCAMPO”
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RECURSOS

- HUMANOS |

No. De Control: RH/223/2023
Ocampo, Gto., a 11 de Mayo del 2023
Asunto: El que se Indica

Lic. David Misael Herrera Romero
Contralor Municipal.
Presente:

Por medio del presente le envié un cordial saludo y mi admiracién por la labor tan
eficiente que usted desempefia. En atencién a su oficio NO. CM-091/2023 De I3

- revision de documentacidn de convenio liquidaciones y pagos de némina del mes de
Junio 2022 que nos hizo llegar en la cual solicita solventary atender las observaciones
descritas en dicho oficio.

Le informo que ya fueron solventadas dichas la mayoria de dichas irregularidades.

" Enel punto 1 Documento 5301919 (pago del finiquito a Leonardo Rodriguez
Lara) donde solicita documento que valide el parentesco con la ciudadana Elsa
Valadez Martinez, anexo oficio emitido por la Sindico Municipal Doctora Marta
Elena Terres Pefia para mayor aclaracién.

. En el Punto 2 donde solicita la firma de Vo.Bo. Le informo que los oficios que

presentan la firma se encuentra en el departamento de Tesoreria. :

*» En el Punto 3 de los documentos 5301717, 5301759, 5301790 y 5301918

| correspondiente a los adelantos de sueldo se le ha sido anexado el documento

. faltante.

- ™ Enelpunto 4 del documento 5301761 se recabaron las firmas pendientes.

* Enelpunto5y6 documento 5301761 y 5301871 las firmas correspondientes
fueron agregadas.
Sin mas por el momento me despido de usted quedando como su atento y/o seguro

servidor.
ATENTAMENTE
X"
f_h\ix p.;AJ/:(\ *@HQH h Sl
\:: ‘__\f’j;’ : % \\_ Lic. Nallely Lépez GarciaBEN f ,,.‘--
AR\ irector de R N—
% \\\ el SCUrSOREUDRESS HUMANGOS

\ OCAMPO, GUANAJUA

| Ocampo, Guanajuato, México, Plaza principal S/N; Zona Centro, C.P. 37630

E-mail: recursoshumanosocampo(@hotmail .com
WWw.ocampo-gto.gob. mix




K. AYTINTAMIENTO 2021 . 2024

2023, ANO DE FRANCISCO VILLA,

EL REVOLUCIONARIO DEL PUEBLO"”
SINDICATURA MUNICIPAL

ASUNTO: SOLICITUD EMISION DE CHEQUE
OCAMPO, GTO., A 04 DEMAYO DEL 2023
OFICIO: MOG/SM/084/2023

LIC. NALLELY LOPEZ GARCIA
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS

PRESENTE

La que suscribe, Dra. Maria Magdalena Terrés Pefia, Sindico municipal, de la
Administracién Publica de Ocampo, Guanajuato, 2021-2024, en uso de las
facultades conferidas por la ley Organica Municipal para el Estado de Guanajuato,
en su articulo 78, y demas disposiciones aplicables, me permito expedir el
siguiente:

Que, en atencion a la solicitud verbal realizada a este departamento a
efecto de solventar la observacion marcada con el numeral 1 realizada por el Lic.
David Misael Herrera Romero, a través del oficio de numero CM-091/2023, de
fecha 20 de abril del 2023, y en la cual se pide: '

“En el documento 5301919 del dia 1 8 de junio del 2022 pago de finiquito a
Leonardo Rodriguez Lara por la cantidad de $28, 000.00, se obs_e(va que
anexan poliza no. 9 en la que mencionan como beneficiaria para recibir el
cheque a su esposa Elsa Valadez Martinez, sin embargo no anexan
documento en el que comprueben su parentesco. Se solicita anexar
documento faltante” sic...

De lo anterior si bien es cierto Ia péliza de cheque no. 9 menciona el pago
de finiquito del ex empleado Leonardo Rodriguez Lara, a su esposa Elsa Valadez,
es de considerarse que, la ciudadana en cita no actia en calidad de beneficiaria
sino de Representante Legal, de acuerdo con Ia carta poder de fecha 6 de junio
del 2022, otorgada ante dos testigos por el propio ex empleado, y la cual hace
constar y le da poder suficiente cumplido y bastante para que en su nombre y
representacion la C. Elsa Valadez, firme los convenios a que haya lugar, cobre y

Ocampo, Guanajuato, México, Palacio Municipal S/N, Zona'Ccmro, C.P. 37645
Tels. (428) 68 3 00 65/ 68 3 04 70/6830471/683 0043
wWww.ocampo-gto.gob.mx




reciba los cheques expedidos por motivo de la terminacién laboral, razon por la
que, al actuar en calidad de Representante Legal, solo es necesario comprobar
que efectivamente es la persona a quien se delegd el poder y lo cual esta
totalmente confirmado al haber presentado el original de su identificacion personal,
siendo innecesario comprobar algun tipo de parentesco.

Razén por la que se solicita remita copia del presente a la Contraloria
Municipal, a efecto de que se dé por solventada la observacién realizada en el
punto descrito en el segundo y tercer parrafo del presente.

Sin otro particular, le envié mis saludos cordiales quedando atenta para cualquier
duda o aclaracion.

ok

DRA. MARIA MAGDALENA TERQS%gA
RS e

YUNTAMIENTO
SINDICO MUNICIPALSPNTAMIE
Administracién Pablica de Ocampo Guanajuato 2021-2024
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